收益上架规范标准： 
1.收益在接收到产品和组长分配产品后，三个工作日内完成上架操作，如有特殊情况可延长最迟六个工作日，并需向组长报备情况；如有紧急上架或主推酒店，应优先上架。
A. 普通常规 产品：收到分配邮件后，三个工作日内完成上架
- 特殊情况需延长时间上架，需提前于评价日前向组长报备，并及时跟进后续进展
- 主要渠道为房集、携程、飞猪等，实际以BD通知可售卖渠道为准
- 若有多于三个渠道同时上架或有新增渠道上架，则报备组长并按特殊情况处理或相应延后三个工作日
B. 紧急上架/售卖时间短（两周内）/爆款主推 产品：优先上架，一至三个工作日内完成上架
- 如BD或渠道有备注要求上架时间，需在所定的上架时间前完成所有渠道上架
[bookmark: _GoBack]- 特殊情况可延长时间上架，需提前于评价日前向组长报备，并及时跟进后续进展，最迟不得多于六个工作日
C. 特殊情况指：
- 同一邮件多个产品套餐、渠道审核时间超过一天、产品信息不齐或变动大、需市场部海报推文等，由组长根据实际情况核定并及时记录，后续追踪跟进情况
- 上架中收益因对价格等问题产生疑问优先和产品沟通解决，如沟通无果或短期内无法解决问题，收益需向组长报备申请判定为特殊情况延后上架，并及时跟进后续
D. 评分标准：
X=未按以上标准完成上架的酒店个数
X=1，扣3分/个
2 ≥ X ≥ 3，扣5分/个；                               
X ≥ 4，本项考核分为0；                           

2.所有渠道上架后请一定要仔细检查价格、图文情况等，尽量减少产品展出的错误率和排版不美观等问题。对于已上架产品应及时更新和定期检查产品展出情况，避免出现图片不展示、售卖日期错误等问题。评价日为每月最后一天，以评价日当日实际展出为准，组长检查组员已上架产品并对照评分，收益经理复核
A. 图文详情&产品展出，具体可参照下一页“FANG集产品上架SOP”
- 图文排版：图片清晰无水印，位置、尺寸、形状正常；文字段落对齐、文字大小、上下文连接是否正常
- 产品名称、抢购活动标签、费用包含、使用方式、注意事项 等主要内容是否完整
- 产品展出是否正常，售卖、抢购时间是否正常
B. 评分标准
  X=错误超过2个的产品个数
X=1，扣3分/个
2 ≥ X ≥ 3，扣5分/个；                               
X ≥ 4，本项考核分为0；                           
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